SIiRT UNIVESITESI
IHTISASLASMA PROJELERiIi UYGULAMA ESASLARI VE ARASTIRMACI
BIiLGILENDIRME KILAVUZU

A. GENEL iLKELER

Tamim ve Kapsam: Tarim ve Hayvancilik tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarma bagl kalmarak yiiriitiilir. Universite Tarim ve Hayvancilik
Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu gerekli gordiigii hallerde uygulama esaslarinda degisiklik
yapabilir. Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin Oncelikle bu belgede verilen
aciklamalar1 ve Tarim ve Hayvancihk Ihtisaslasma Koordinasyon Merkezi Yonergesi’ni
dikkatle okumalar1 6nerilir.

NOT: Asagida belirtilen Kkriterleri saglamayan proje basvurular1 degerlendirmeye
alinmadan red edilecektir.

Destek Sayis1 Limitleri: Arastirmacilarin proje yiiriitiiciisi/aragtirmact  olarak gorev
alabilecekleri proje sayilar1 asagida belirtilmistir:

Tarmm ve Hayvancilik Alaninda ihtisaslasma Projelerinde bir 6gretim iiyesi aym donemde en
fazla bir projede yiiriitiicii, iki projede arastirmaci, toplamda ise en fazla iki projede
yiiriitiicii, dort projede de arastirmaci olarak gorev alabilir

Basvuru Tarihleri: Universite Tarim ve Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu
tarafindan belirlenecek takvime bagli kalinarak proje basvurulari http://bap.siirt.edu.tr
internet adresinden E-BAP otomasyon sistemi-iizerinden yapilacaktir.

B. PROJE BASVURUSUNUN SORUNSUZ VE KOLAYCA YAPILABILMESI
ICIN DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSL AR

1. BAP Birimi Otomasyon sayfasindan temin edilen Proje Basvuru Formu eksiksiz olarak
doldurulmali.

2. Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin teknik
Ozelliklerini igeren Teknik Sartname Dosyasi word formatinda hazirlanmali.

3. Talep edilecek proje biit¢esine temel teskil edecek olan Proforma Faturalar temin
edilmeli ve proje oneri formu ile beraber sunulmalidir.

4. Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatini ve
KDV oran1 proforma fatura ile uyumlu olarak belirlenmelidir.

5. IHTAMER’e (Tarmm ve Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Merkezi) sunulan
proje Onerileri, insandan anket, miilakat, odak grup ¢alismasi, deney vb. yollarla veri
toplanmasini ve/veya insan ve hayvanlarin (materyal/veriler dahil) deneysel yada diger
bilimsel amaglarla kullanilmasini éngériiyor ise basvuru dncesinde ilgili kurumun Insan
Aragtirmalart Etik Kurulu/Biyoyararlanim ve Biyoesdegerlik Calismalart Etik


http://bapsis.sdu.edu.tr/GetDoc.ashx?ID=563
http://bapsis.sdu.edu.tr/GetDoc.ashx?ID=563
http://bap.siirt.edu.tr/

10.

11.

12.

13.

Kurullari/Klinik Arastirmalar Etik Kurulu/Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu’ndan
(HADYEK) Etik Kurul Onay Belgesi alinmasi zorunlu olup, belgenin son bagvuru
tarihine kadar Universite Tarim ve Hayvancilik ihtisaslasma Koordinasyon Kuruluna
teslim edilmesi gerekmektedir. Etik Kurul Yonlendirme Semasi Sekil 1°de verilmistir.

Ramsar Soézlesmesi kapsaminda korumaya haiz alanlardan toprak, bitki ve su
orneklerinin alinmas1 durumunda Tarim ve Orman Bakanligi’nin ilgili biriminden yasal
izinlerin alinmas1 gerekmektedir. Bu belge proje kabul edildikten sonra sézlesme
imzalanmadan 6nce birimimize gonderilmelidir.

Hayvanlar iizerinde yapilacak deneysel c¢alismalarin séz konusu olmasi halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvam Kullanim Sertifikas1” na sahip
olmas1 zorunlulugu bulundugunu géz dniinde bulundurarak ilgili sertifika proje onerisi
ile beraber sunulmalidir.

Eger calismanin belirli kisimlart baska bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili
merkezden kabul yazis1 alinmali ve proje oneri formu ile sunulmalidir.

IHTAMER projelerinin desteklenme siireleri, en az 12, en fazla 36 ay ile simirhdir.
Belirlenen siire igerisinde tamamlanmamis projeler icin ek siire talepleri Universite
Tarim ve Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu tarafindan degerlendirip
karara baglanir.

Desteklenen projeler icin her 6 aylhik donemde Gelisme Ara Raporu verilmelidir.
Ara raporlar1 zamaninda génderilmeyen veya ilgili PIDK tarafindan kabul edilmeyen
ara raporlarin 15 gilin icerisinde tekrar hazirlanip sunulmasi gerekmektedir. 15 giinliik
slire zarfinda tekrar ara raporunu géndermeyen veya ara raporu basarisiz olarak goriilen
projeler Universite Tarim ve Hayvancilik Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu karari ile
iptal edilir. Iptal edilen projelerde yapilan tiim harcamalar Proje yiiriitiiciisiinden tahsis
edilir.

Otomasyon (e-BAP) iizerinden benzerlik modiilii kullanilarak proje oOnerisine ait
Benzerlik Raporu alinip proje 6nerisi ile beraber sunulmalidir. Proje 6nerisi, daha 6nce
birimimize veya baska bir kuruma sunulmus, tamamlanmis veya devam eden
projelerden igerik olarak farkli olmali ve proje Onerisinin, projenin konusu, hedefleri,
literatiir 6zetleri vb., konular bakimindan bu projelerle % 30’dan fazla benzerlik
olmamalidir.

Projeye personel ekleme ve c¢ikarma islemi, proje yiiriitiiciisii ve ilgili personelin
miitabakatint  gosteren  dilekgelerin IHTAMER’in ilgili  kurulu tarafindan
degerlendirilmesi sonucunda karara baglanir.

Proje dosyasindaki tiim evraklarin Tiirkge olmasi zorunludur.



14. Universitemizce desteklenecek Thtisaslasma Projelerinin asagida belirtilen biitce
limitlerini asmamasina dikkat edilmelidir:

1. Thtisaslasma Proje

Kiiciik olgekli :25-50 bin TL
Orta 6lgekli :50-100 bin TL
Biiytik 6lgekli :100-600 bin TL

Not: 600 bin TL iizerindeki biitceye sahip projelerin desteklenmesinde Universite
Tarim ve Hayvanciik Koordinasyon Kurulunun onerisi ve iiniversite yonetim
kurulu onay: gerekmektedir.

Kurul ve 6zel izin Onay Belgelerinin asagida belirtilen nitelikleri tasimasi gerekmektedir:

a.
b.

e

Proje yiiriitiiciisiiniin adina olmali,

Belgede yer alan proje baslig: ile proje 6nerisinde belirtilen proje basligi ayni
olmali,

Belgenin asli veya asli gibidir onayli kopyasi olmali,

On kosulsuz olmal1 (hayvan temini ile ilgili kosullar bu kapsam disindadir),
lgili etik kurulu iiye sayisinin salt gogunlugunu ve iiyelerin imzalarini igeriyor
olmali,

Proje ekibinde, ilgili etik kurul iiyesi/iiyelerinin bulunmasi durumunda, bu tiir
tiye/liyelerin toplant1 sirasinda projenin tartismalarina katilmamis olmalari
(belgede soz konusu iiyefiiyelerin bu projenin tartisiimasina katilmadigini
belirten bir ibare olmali ve imzasi bulunmamali),

Onay tarihi proje son basvuru tarihi itibariyla 2 (iki) yili asmamis olmalidir.



ETIK KURUL YONLENDIRME SEMASI

(INSAN VE INSANA AIT BIYOLOJIK MATERYAL KULLANIMI ICIN)

A Ticari olarak satilan
insan kadavrasi, kadavra
pargalari ve biyolojik diger
materyal lizerinde

yapilacak calismalar igin
etik kurul belgesi gerekmez.

Calismanizda insan ya da
insana ait biyolojik
materyal kullanilacak mi?

/Anket, miilakat, odak grup calismasi; yetigkin ve fetal \

kadavra calismalari; retrospektif arsiv taramas; kan,
idrar, doku, genetik materyal ve radyolojik gérinti gibi
koleksiyon materyaliyle veya rutin muayene, tetkik ve
tedavi islemleri sirasinda elde edilmis materyalle
yapilacak arastirma; hiicre veya doku kiiltiirii calismas;
gen tedavisi arastirmas (tedavi amaci icermeyen),
hemsirelik faaliyetlerini k yan arastirma, gida katki
maddeleriyle yapilacak diyet calismasi, egzersiz gibi
viicut fizyolojisi ile ilgili arastirma, antropometrik 6lgim
calismasi ve yasam aliskanliklarinin degerlendirilmesi
ibi

Insan ve insana ait
biyolojik materyal
kullanimi ile ilgili Etik
Kurul Izin Belgesi

=

gerekmemektedir.

insanlar tizerinde ruhsat veya izin alinmis
olsa dahi ilag ve terkipleriyle yapilacak ilag

klinik ) | ilag cals
gozlemsel tibbi cihaz calismasi, tibbi
cihazlar, ileri tedavi tibbi nler, tibbi ve
biyolojik Grtinler ile bitkisel Griinlerin klinik
arastirmasi, kozmetik hammadde veya
drdnleri dahil insanlarda denenmesi s6z
konusu olabilecek diger tiim madde ve
driinlerle yapilacak klinik aragtirma,
insanlar tizerinde yapilacak kok hiicre nakli
arastirmasi, organ ve doku nakli
aragtirmasi, cerrahi arastirma, gen tedavisi
arastirmasi gibi insana bir hekimin

=

Not. 2: Gereken durumlarda
Saghk Bakanlgi ve bagh
kuruluslardan izin belgesi
alinmalidir (kok hiicre, gen

tedavisi, organ nakli, tibbi
cihaz arastirmalari vb.)

Klinik Arastirmalar
Etik Kurullardan izin
alinmasi
gerekmektedir.

BY/BE* Calismalari

gibi insana bir hekimin dogrudan midahalesinin
Qrekmediéi arastirma seklinde midir? /

dogrudan mudahalesini gerektiren galisma
seklinde midir?**
Etik Kurullardan izin
alinmasi
gerekmektedir.
insanlar tizerinde yapilacak

Universite Senatolarinca
veya Kamu Hastanelerince

olan calisma biyoyararlanim
veya biyoesdegerlilik
¢aligmalari seklinde midir?***

Klinik Arastirmalar
veya BY/BE* Etik
Kurul izin Belgesi
gerekmemektedir.

kurulmasi onaylanan Etik
Kurullardan izin alinmast
gerekmektedir.

**13 Nisan 2013 tarih ve 28617 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan Klinik Arastirmalar Hakkinda Yénetmelik
*** 13 Nisan 2013 tarih ve 28617 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik
Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik

*Biyoyararlanim ve Biyoesdegerlilik

ETiK KURUL YONLENDIRME SEMASI
(HAYVAN DENEYLERI iCiN)

Bilimsel aragtirma, test, egitim,
ogretim gibi temel
etkinliklerdeki prosediirlerde
herhangi bir organizma
kullanilacak mi?

Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurul izin
Belgesi
gerekmemektedir

Prosedirlerde kullanilan; serbest yasayan
larva formlari ve normal gelisimlerinin son
ligte birlik doneminden itibaren memelilerin

Kullanilacak organizma,
*Deney Hayvani tanimina
giriyor mu?

fetal formlan dahil, insan digindaki tiim
omurgall hayvanlar ile canl kafadanbacaklilar

iir tanimlamaya yénelik calismalar amaciyla,
yasadikiari dogal ortamlarindan
uzaklagtinimadan, hayvan refahini miimkiin
oldugunca en az seviyede etkileyecek
yontemlerle viicutlarindan doku/sivi alimi
sonrasinda, dogay:
kosuluyla, i
belgesinin alinmis olmas: durumunda,
Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul izin Belgesi
gerekmemektedir.

Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurul izin
Belgesi
gerekmektedir

Sekil 1. Etik kurulu onay belgesi igin yonlendirme semasi



. MAL VE HiZMET ALIMLARINDA DiKKAT EDIiLMESi GEREKEN
HUSUSLAR

Ihtisaslasma projesi kapsaminda biiro malzemelerinden olan buzdolab: (mini bar),
masa, 1sitici, klima vb. malzemeler talep edilmeyecektir.

Proje oOnerilerinde, makine teghizat, laboratuar cihazlari, kimyasal madde, cam
malzeme, tarimsal amagli vb. tiikketim malzemeleri i¢in ayrilan biitge ddenegi ayrintili
olarak belirtilmelidir.

Tiiketime yonelik kirtasiye malzemeleri igin en fazla 2 bin TL yazilabilir.

Universitemizde mevcut olmayan bilgisayar paket programlarinin talepleri yapilabilir.
Proje onerilerinde, programin adi, fiyat1 ve stirimii gibi bilgiler yer almalidir.

Masaiistii bilgisayar (is istasyonu) talepleri i¢in projelerde ayrintili gerekce
yazilmalidir. Eger arastirmacinin kullandigi ve demirbasa kayith bilgisayar
mevcut ise, yeni bilgisayar almak yerine, bu bilgisayarin Islemci, Ana Kart, RAM, Hard
Disk, CD Siiriicii, Ekran Kart1 v.b. gibi malzemelerinin, “Tiiketim Malzemesi” ya da
“Makine-Techizat” alimlari ile mevcut bilgisayarin giincellenmesi tercih edilecektir. Bu
durumda, giincellenecek bilgisayarin demirbag numarasinin yazili oldugu ve
Boliim/Anabilim Dali Baskani tarafindan onaylanan bir belgenin Satin Alma istem
Belgesine eklenmesi gerekmektedir. Giincellestirmenin ihtiyaca cevap vermemesi
halinde ise, yeni bir bilgisayar alimina gidilebilir.

Satin alinmas istenilen mal ve hizmetlerden her harcama kalemi igin, proje yiiriitiiciisii
tarafindan ilgili form doldurularak IHTAMER e teslim edilmesi gerekmektedir.

Satin alinan makine-techizatin, ayniyat yonetmeligine gore ilgili birim Ambarina
demirbas kaydi yapilacaktir. Dogrudan proje yliriitiiciisii veya arastiricilarina teslim
edilen malzemelerden Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi sorumlu olmayacaktir.

Teknik Sartname kosullarina uygun mal/malzemeleri ve hizmeti, proje yiiriitliciisii ve
belirleyecegi iki kisi ile birlikte Koordinatorliigiin uygun gordiigii alim sekliyle temin
edilmelidir.

IHTAMER Projelerinde yapilmasi gereken analiz ve testlerin Universitemiz Merkezi
Arastirma Laboratuarinda yapilabilmesi halinde bagka bir yerde yapilmamasi, Merkezi
Arastirma Laboratuarindan hizmet aliminin yapilmasi. Yapilacak analiz ve testlerin
Merkezi Arastirma Laboratuarinda yapilamamasi halinde ise, yapilmadigina dair
yazinim Ihtisaslasma Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.



D. GOREVLENDIiRMELER

1)

2)

3)

4)

“Yolluk” harcama kalemindeki yurt i¢i ve yurt disindaki goérevlendirmeler, 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanununun 39. maddesine ve Yurt Iginde ve Yurt Disinda
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yapilacaktir. Enstitii kadrosundaki Arastirma Gérevlileri ile Universitemiz kadrosunda
olmayan Lisansiistii Ogrencilerinin Lisansiistii Projelerindeki gérevlendirmeleri igin
ilgili Enstitiiniin, diger personel icin ilgili Fakiilte/Yiiksekokulun Yonetim Kurulu
Karar1 alinmalidir.

Yurti¢i ve yurtdisindaki gorevlendirmeler i¢in ilgili Birimin Kurul Karar1 ve Rektorliik
onay1 gerektirmektedir. Bu nedenle, Ihtisaslasma Koordinatrliigii tarafindan gerekli
islemler yerine getirilmeden yapilan seyahat giderlerinin 6denmesi miimkiin
olamayacagindan, dogacak tiim sorumluluk ilgili proje yiiriitiiciisiine ait olacaktir.
Lisansiistii Projelerindeki yurt i¢i ve yurt disi gorevlendirmelerde, Lisansiistii
Ogrencilere gorevlendirme kapsaminda seyahat giderleri 6denmeyecektir.
Gorevlendirmeler kapsaminda yolluk biitgesi Ihtisaslasma komisyonu belirledigi iist
limitten fazla olamaz.

a). Yurt i¢i Gorevlendirme

1.

Ihtisaslasma Projeleri kapsaminda, yurt i¢i goérevlendirmeler igin 2 uluslararasi
kongreye, ddenek yazilabilir.

Ihtisaslasma Projelerindeki yurt ici gorevlendirmeler, arastirma projesi ile ilgili;
arastirma, inceleme, arazi caligmasi, kaynak taramasi, bilimsel bir toplantida sunum
yapmak ya da kongreye katilmak gibi ¢alismalar i¢in yapilabilir. Sunum veya kongreler
icin yol giderleri karsilanacak olup sunum katilim {icreti veya kongre katilim {icreti
hi¢bir sekilde karsilanmayacaktir. Ayrica her ¢alismada sadece sunum yapacak
kisiye 6deme yapilacaktir.

Yurt igi gorevlendirme talepleri en az bir (1) ay onceden Rektorliige sunulmalidir.

Bilimsel toplantilarda sunum i¢in bildiri kabul yazis1 kongre icin ise davet yazisi
gorevlendirme basvurusuna eklenmelidir.

Gorevlendirme siiresi en az diizeyde tutulmali ve yol giderlerinde tasarruf saglanmasina
azami 0zen gosterilmelidir.

Universitemiz kadrosunda olmayip, gecici olarak gorevlendirilecek personelin
gorevlendirilmesinde gorev aldigi proje yoneticisinin bagvuru ekine, bagli oldugu
isyerinden aldig yasal izin yazis1 eklenmelidir.

Gegici Gorev Yolluk Bildirimlerine bilet veya zorunlu hallerde rayi¢ bedel eklenmel,
taksi ticreti i¢in gider makbuzu verilmelidir.

Bilimsel toplantilara katilim igin, yurticinde gorevlendirilen 6gretim elemanlari,
gorevlendirme siiresinin bitiminden itibaren en gec¢ bir ay i¢inde, yaptiklari ¢caligmalar
ve bilimsel faaliyetler hakkinda ilgili boliim kuruluna bilgi sunmalidir.



b).Yurt Dis1 Gorevlendirme

1.

2.

Ihtisaslasma Projeleri kapsaminda 1 yurt dis1 kongreye ddenek yazilabilir.

Yurt dis1 gorevlendirmeler, arastirma projesi ile ilgili; bilimsel bir toplantida sunum
yapmak, kongreye katilmak ya da 15 giinii asmayan aragtirma Ve inceleme programlari
icin yapilabilir. Sunum veya kongreler i¢in yol giderleri karsilanacak olup sunum
katilim ticreti veya kongre katilim iicreti hicbir sekilde karsilanmaz.

Yurt dis1 gérevlendirme talepleri en az iki (2) ay onceden Rektorliige sunulmalidir.
Arastirma, inceleme ve bilimsel toplantilar i¢in yapilacak gorevlendirme taleplerine,
gidilecek kurumdan alinacak davet yazisi ve projenin amacina uygun gerekgesini ve
varsa bu gorevlendirme ile ilgili Universite dis1 destek belgesi eklenmelidir.

Ayni projeden yilda bir kez yurt dis1 gorevlendirme talebinde bulunulabilir.

Yurt dis1 gérevlendirmeden yararlanilan projeler igin ek destek talebinde bulunulamaz.
Arastirma Ve inceleme amaciyla yurt disinda gorevlendirilen 6gretim elemanlari, yurda

dondiikten sonra en gec bir ay i¢inde, yaptiklari ¢alismalar ve bilimsel faaliyetler
hakkinda kapsamli bir raporu ilgili birimin bilim kuruluna sunmalidir.

NOT: IHTAMER projeleri uygulama esaslar1 ve arastirmaci bilgilendirme kilavuzunda
belirtilmeyen hususlarda “Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkindaki Yoénetmelik” hiikiimleri ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.



